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MODÈLE COURRIER AGENT
PROCEDURE DISCIPLINAIRE SANS SAISINE DU CONSEIL DE DISCIPLINE



Références de la collectivité :					M. / Mme (nom, prénom)
…								Adresse
…								Code postal


Le ………………..………… (date)

Objet : 	Lettre recommandée avec AR ou remise en main propre contre signature
		Engagement d’une procédure disciplinaire à votre encontre

Monsieur / Madame,

Je vous informe être amené à engager à votre encontre une procédure disciplinaire.  Les faits qui vous sont reprochés sont les suivants : (…).

Ces faits constituent un manquement à vos obligations de (…), pour lequel j'envisage de prendre à votre encontre une sanction du premier groupe, à savoir : …….

Conformément aux dispositions de l’article L 532-4 du code général de la fonction publique, je vous informe que vous avez le droit :

· d’obtenir la communication intégrale de votre      dossier individuel et disciplinaire auprès de …… ;

· de vous faire assister par un ou plusieurs conseils de votre choix, tout au long de la procédure ;

· de présenter des observations ;

· d’invoquer le droit de vous taire.


Afin de vous permettre d'exercer votre droit à communication, je vous invite à prendre rendez-vous auprès de M. / Mme ……, au …… (téléphone).

Je vous prie de croire, Monsieur / Madame, en l’assurance de mes salutations distinguées.

L’autorité territoriale

Signature

(Les mentions obligatoires sont en gras)
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