PROJET DE LETTRE DE CONVOCATION

CONVOCATION ENTRETIEN PROFESSIONNEL

J’ai l’honneur de vous convoquer à l’entretien professionnel le (date) à (heure), à (lieu), muni(e) de la fiche de poste et de la fiche d’entretien professionnel (ci-joint).

Cet entretien fera l’objet d’un compte-rendu qui vous sera notifié dans les 15 jours suivant l’entretien. Vous avez la possibilité de le compléter par des observations sur la conduite de l’entretien ou les différents sujets sur lesquels il a porté. 

Ce compte-rendu signé par vos soins est à retourner à votre supérieur hiérarchique direct.

Le supérieur hiérarchique direct, 

NOM et Prénom

Signature



































































